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B. PENJELASAN ISI LAPORAN

	
COVER
Mencakup: Judul Laporan yang dihubungkan dengan kegiatan Prakerin dan Institusi Tempat Pelaksanaan Prakerin, Logo Sekolah, Nama, NIS dan Kompetensi Keahlian Penyusun Laporan, Nama dan Alamat Sekolah dan Tahun Pembuatan Laporan

HALAMAN JUDUL
Sama seperti cover, tetapi diberi penomoran halaman (di halaman tengah bawah)


LEMBAR PENGESAHAN
Berisikan Persetujuan dan Pengesahan oleh Pihak-pihak yang relevan.

KATA PENGANTAR
Berisikan Kata Pengantar dari Penyusun mengenai Laporan yang dibuat

DAFTAR ISI
Berisikan Daftar Isi Laporan (terdiri dari Bagian Awal, Bagian Isi, Referensi dan Lampiran)

DAFTAR LAMPIRAN
Berisikan Daftar Lampiran. Lampiran berisi informasi tambahan atau data penunjang yang digunakan untuk mendukung kelengkapan laporan

DAFTAR TABEL dan DAFTAR GAMBAR
Berisikan Daftar Tabel dan Daftar Gambar (Jika Ada)
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1.1	Latar Belakang PRAKERIN
Berisi:
· Mengapa diperlukan Prakerin ?
· Bagaimana sistem dan mekanisme pelaksanaan Prakerin di SMK Bintang Nusantara School?
· Dimana Prakerin akan dilakukan dan mengapa tempat tersebut yang dipilih, apa hubungannya dan kegiatan apa yang dilakukan?
1.2	Rumusan Masalah
	Berisi :
· Pertanyaan mengenai apa yang diharapkan dalam prakerin dan akan dijelaskan dalam laporan
1.3	Tujuan Prakerin
Berisi:
· Tujuan Pelaksanaan Prakerin secara umum
· Tujuan Pelaksanaan Prakerin di SMK Bintang Nusantara School
1.4	Manfaat Kegiatan Prakerin
Berisi:
· Manfaat Kegiatan Prakerin bagi Siswa/Peserta
· Manfaat Kegiatan Prakerin bagi Sekolah
· Manfaat Kegiatan Prakerin bagi Institusi
· Manfaat Kegiatan Prakerin bagi Masyarakat
1.5	Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Berisi:
· Waktu Prakerin dilaksanakan
· Institusi tempat pelaksanaa Prakerin disertai alamat yang lengkap
I.6	Sistematika Penyusunan
Laporan Prakerin ini terdiri dari enam (6) Bab dengan perincian sebagai berikut :
BAB I	PENDAHULUAN
Dalam bab ini dijelaskan tentang latar belakang prakerin, rumusan masalah, tujuan prakerin, manfaat prakerin dan waktu tempat pelaksanaan prakerin.
BAB II  TINJAUAN UMUM INSTITUSI
Dalam bab ini dijelaskan tentang sejarah dan profil RS Mitra Husada secara umum
BAB III  PELAKSANAAN PRAKERIN
Dalam bab ini berisi pelaksanaan prakerin, termasuk di dalamnya jurnal kegiatan, waktu shift bertugas di ruangan dan faktor pendukung dan penghambat prakerin
BAB IV	TINJAUAN KASUS
Bab ini merupakan pengkajian teori sebuah penyakit lengkap dengan proses tindakan dan asuhan keperawatannya, beserta pembahasan kesesuaian teori dan kasus
	BAB V PENUTUP		
Bab ini merupakan Penutup (Rangkuman dari BAB III dan IV), membahas tentang rangkuman operasional pekerjaan yang terdapat di Insitusi, yang meliputi: Kesimpulan dan Saran (masukan/kritikan yang berkaitan dengan kendala dan usulan bermanfaat lainnya).
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	BAB II	TINJAUAN UMUM INSTITUSI
			    2.1	Sejarah Institusi
Berisi: Sejarah perkembangan institusi dari tahap pendirian sampai keadaan sekarang
2.2	Struktur Organisasi Institusi
Berisi:
· Struktur Organisasi institusi dari pimpinan tertinggi sampai
terendah, dicantumkan nama pejabat Penanggung Jawab kegiatan Prakerin dan nama Pembimbing Prakerin
· Pohon struktur organisasi
2.3	Visi dan Misi Institusi
Berisi:	Visi dan Misi beserta nilai-nilai atau karakater khusus yang disandang oleh institusi
2.4	Motto Institusi
	Berisi:   Motto Institusi
2.5   Tugas Pokok dan Fungsi
Berisi:	Tugas Pokok dan Fungsi (uraian kerja / job description) dari masing-masing Jabatan di institusi sesuai dengan Struktur Organisasi.
		
	BAB III	    PELAKSANAAN PRAKERIN
		3.1 Jurnal Kegiatan Harian
Memuat semua jurnal kegiatan harian sesuai dengan target kompetensi
		3.2 Waktu dan Ruangan
			Memuat waktu/ shift kegiatan dan ruangan tempat bertugas , foto kegiatan selama prakerin (mulai-selesai)
		3.3 Faktor Pendukung dan Penghambat Prakerin
Memuat faktor pendukung dan penghambat selama pelaksanaan prakerin di institusi

BAB IV	TINJAUAN KASUS
	4.1 Kajian Teori Kasus
		Memuat kajian teori mengenai penyakit dari  kasus yang dipilih
	4.2 Temuan Kasus
		Memuat proses penanganan pasien dan asuhan keperawatan pasien
	4.3 Pembahasan
Memuat pembahasan kesesuaian ditinjau dari segi teori serta temuan kasus asuhan keperawatan

BAB V	PENUTUP
5.1	Kesimpulan
Berisi:	Kesimpulan yang didapatkan dari rangkuman bab III dan IV
5.2	Saran
Berisi: Saran-saran penting dan bermanfaat yang direkomendasikan oleh Penyusun Laporan terhadap pelaksanaan kegiatan Prakerin secara umum, baik terhadap pihak institusi, sekolah dan pihak-pihak lain yang terkait

DAFTAR PUSTAKA
Berisi:	Daftar Referensi atau acuan sebagai sumber yang digunakan (dikutip) dalam penyusunan Laporan, baik berupa: Pustaka (Buku dan literatur), Situs internet, Media-massa (Koran, Majalah, Tabloid, dlsb), dengan mencantum sumbernya secara lengkap sesuai dengan aturan penulisan Referensi.
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· KERTAS DAN JILID
1. Kertas HVS warna putih polos, ukuran A4 berat 80 gr
2. Kertas HVS warna Biru Muda dengan logo SMK Bintang Nusantara School sebagai pembatas antar Bab
3. Dijilid dengan plastik mika bening di bagian depan dan kertas Buffalo Biru Tua di bagian belakang
4. Dibuat rangkap 2 (dua) untuk sekolah dan Rumah Sakit. Serta difotokopi untuk siswa

· TEKNIK PENGETIKAN
1. Margin (batas tepi) halaman :
tepi kiri (Left)	: 4 cm
tepi kanan (Right)	: 3 cm
atas (Top)	: 4 cm
bawah (Bottom)	: 3 cm
2. Spasi 1,5
3. Jenis huruf (Font) Times New Roman
4. Cover
a. Posisi penulisan di tengah (Center)
b. Judul Cover diketik dengan huruf ukuran 16, tebal (Bold)
c. Logo BNS berwarna dengan ukuran 6x8 cm
d. Nama siswa, NIS dan kelas diketik dengan huruf ukuran 12
e. Jurusan, nama sekolah dan tahun prakerin diketik dengan huruf ukuran 14, tebal (Bold)
5. Judul Bab diketik posisi tengah (Center), huruf ukuran 14, tebal (Bold)
6. Jarak antara judul Bab dan Sub Bab adalah 2 x spasi 1,5
7. Judul Sub Bab (misal 1.1, 1.2, 1.3, 2.1, 2.2, dst) diketik posisi mengikuti kaidah tabulasi, huruf ukuran 12, tebal (Bold)
8. Jarak antara akhir paragraf dengan judul Sub Bab berikut adalah 1 x spasi 1,5
9. Peletakan nomor halaman berada di bagian bawah tengah kertas
10. Nomor halaman dari lembar pengesahan sampai daftar isi diketik menggunakan angka romawi kecil (i, ii, iii, iv, dst..). Dihitung mulai dari lembar pengesahan sampai lembar terakhir Daftar Isi (Cover tidak diberi nomor halaman)
11. Nomor halaman dari Bab I sampai dengan Daftar Lampiran diketik menggunakan angka latin (1, 2, 3, 4, dst..). Dihitung mulai dari lembar pertama Bab I sampai lembar terakhir Daftar Lampiran
12. Penulisan nomor halaman Bab dalam Daftar Isi diketik rata kanan
13. Daftar Pustaka diketik menggunakan Harvard Style yang meliputi :
· Nama pengarang atau penulis harus dibalik kecuali nama belakangnya berupa singkatan seperti Yulianti S. maka tidak perlu dibalik. Nama pengarang yang dibalik dipisahkan menggunakan tanda koma
· Tahun terbit buku atau jurnal
· Judul buku/ jurnal/ artikel. Ditulis miring (italic) dan kapitalisasi tiap kata (capitalized each word)
· Kota buku/artikel/jurnal diterbitkan
· Penerbit
Contoh : 
Yulianto, Budi. 2014. K3 & Kesehatan Lingkungan untuk SMK Kesehatan. Jakarta. EGC
[bookmark: page9]KETENTUAN UMUM :

1) Laporan Prakerin dibuat dan disusun secara mandiri setiap instansi.
2) Setiap Siswa berkewajiban melaksanakan Bimbingan Teknis dari Pembimbing yang ditunjuk yang dibuktikan dengan Lembar Bimbingan yang diisi lengkap dan ditandatangani semestinya.
3) Laporan sudah Final dibuat dari Cover sampai dengan Lampiran yang lengkap dan harus diperlihatkan kepada Guru Pembimbing untuk diverifikasi/diperiksa akhir. Selanjutnya untuk Laporan yang sudah disetujui akan diberikan Izin Penjilidan Hard Cover dan Pengesahan.
4) Siswa yang tidak membuat Laporan dan tidak Menyerahkan Laporan Prakerin sebagaimana mestinya menurut batas waktu yang ditentukan akan mendapat sanksi akademik yang tegas, termasuk tidak bisa mengikuti UAS Genap.



























